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1. 目的與範圍 

1.1  教育部為高等教育發展及規劃，並減少學校提報各類計畫之作業，業自 99年度委請國

立雲林科技大學協助建置「大學校院校務資料庫」。 

1.2  依教育部每期修訂之「教育部大學校院校務資料庫填表手冊」之表冊資料，每年 3-4月

及 9-10月各填報 1次。 

2. 參考文件（法規／依據） 

2.1  教育部大學校院校務資料庫填表手冊 

3. 權責單位 

由秘書室秘書組統籌彙報。 

4. 對象 

依據每期修訂之「教育部大學校院校務資料庫填表手冊」表冊內容，確認相關業務填報單位。 
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5. 流程圖 

 

 

「教育部大學校院校務資料
庫」系統開放填報

各表冊負責單位依通知期限
至資料庫填報

各表冊負責單位至系統填報後，
列印紙本經承辦人及主管核章，

並傳送至秘書室

由秘書室會送相關審核單位
進行資料審核

審核是否通過？

審核單位經主管核章後，
送至秘書室，填報單位完成填報

「教育部大學校院校務資料庫」
系統關閉

Y

由秘書室通知填報單位
進行修正

N

是否需審核單位確認？

Y

填報單位
完成填報

N
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6. 作業內容 

6.1  依教育部每期修訂之「教育部大學校院校務資料庫填表手冊」之表冊資料，就其內容屬

性不同，請各業務執行單位依限至「大學校院校務資料庫」填報當期資料。 

6.2  每年 3-4月及 9-10月各填報 1次。 

6.3 業務單位填報完成後，需列印填報表冊紙本，經承辦人、單位主管及一級主管核章後，

送至秘書室確認填報程序完成。 

6.4  部分資料由秘書室會送相關審核單位進行資料審核確認。 

6.5 每期依限彙整完成「大學校院校務資料庫資料檢核表」報部。 

7. 控制重點(內控項目 □是 ■否) 

7.1  每年 3-4月及 9-10月函送各業務執行單位依限至「大學校院校務資料庫」填報當期

資料。 

7.2  每期依限彙整完成「大學校院校務資料庫資料檢核表」報部。 

8. 附件 

8.1  大學校院校務資料庫網址：https://hedb.moe.edu.tw/ 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   

 

https://hedb.moe.edu.tw/

