國立臺灣海洋大學校史室管理要點

中華民國98年2月12日97學年度第2學期第1次行政會議通過
一、為加強蒐集本校校史資料及相關文物，妥善保管各類文獻史料，作為展示及研究之用，特訂定本要點。

二、典藏  

  (一)典藏內容共分以下十類︰

    1.校史文物︰校徽(旗)、國際競賽之獎狀(盃)、校園模型、以學校名義與各界交流活動之紀念品或贈品、具紀念性之用品儀器及器材等。

    2.重要公文︰具永久保存價值且不具時效性之校史檔案。

    3.出版品︰紀錄學校史事之一般出版品與公務性質的出版品。

    4.學術貢獻︰獲得國際認可之期刊、論文、著作。

    5.課外活動︰社會服務、體育競賽及學術交流活動之資料。

    6.傑出師生︰手稿、著作、成就及口述歷史專訪之資料。

    7.典禮活動︰畢業典禮、校慶及其他特殊活動。

    8.成長建設︰校園變貌與成長軌跡。

    9.媒體報導︰報章、雜誌或拍攝之報導資料。

    10.大事紀要︰重要事件之紀錄資料。

  (二)典藏受贈史料處理方式：

    1.本室對各界捐贈之文物史料，由秘書室評定適合典藏者始予接受。

    2.捐贈者應填具捐贈同意書，同意捐贈之文物資料，其所有權歸屬本校。

    3.受贈文物資料之展出方式，由秘書室全權決定之，展出時得標示捐贈者名號。

4.捐贈文物資料經本室典藏者，由秘書室贈感謝狀乙紙，並徵得捐贈者同意後於各公告系統公告芳名。

    5.受贈文物資料如認定具特殊價值者，得報請表揚。
  (三)各單位持有已不具時效性但具校史意義之用品、文件、印鑑等請移至校史室典藏。

  (四)為完整保存海洋大學校史文獻，校務會議紀錄、校內單位出版或發行之校史相關出版品、畢業紀念冊等，應送存校史室一份。

  (五)典藏史料以不提供調閱為原則，如有特殊需求，請於兩週前向秘書室申請後方能調閱。
三、展示

  (一)常態展覽區開放時間為上班日中午十二點至下午一點；特殊節日得另行公告展覽時間。

  (二)特展區規劃：

    1.每學年配合學校慶典活動舉辦相關主題特展。

    2.其他時間由各單位申請舉辦各式展覽之場地使用。

四、研究

  (一)支援與配合本校校史相關文件研究。

  (二)推動執行校史研究編纂計畫。

  (三)校史相關課題研究。

  (四)協助各單位彙編如單位沿革、學院成長史等校史相關資料。

  (五)統籌校史相關出版品之出版事宜。
五、教育

  (一)支援教學單位有關校史、文物之課程設計、教材製作。

  (二)配合社團辦理導覽員解說課程。

六、推廣

  (一)校史資料諮詢。

  (二)校史網頁之規劃與設計。

  (三)專案舉辦校史相關系列活動。

  (四)配合教育宣傳資料製作。

  (五)配合校際合作交流等活動宣傳及資料彙編。

  (六)配合學校公關人員支援媒體宣傳報導。

七、場地使用

  (一)本校各單位舉辦下列相關活動得申請使用場地：

    1.舉辦相關文史展覽。

    2.姐妹校或其他學術交流簽約活動。

    3.二十人以下小型演講、座談。

    4.其他與本室功能相符之活動。

  (二)申請借用期間內若有校內外團體預約參觀本室，為維持本室整體性，得不開放場地借用。

  (三)本校各單位申請使用本室場地，請於一個月前向秘書室提出書面申請，並檢附活動企畫書及空間使用規畫(含展品設備配置圖、動線圖等)，報請校長或特定授權人核准後始得使用。但有特殊緊急需要，經簽奉校長核准者，不在此限。

  (四)借用期間除本室例行開放時間內(上班日中午十二點至下午一點)之導覽人員外，不提供其他人力支援。

  (五)本室場地申請使用期限，自使用之日起算，以一週為上限，但有特殊情形，經簽奉核准者，不在此限。

  (六)使用本室場地，請遵守以下規定：

    1.室內請勿吸煙及飲食，並請注意用電安全及維持安寧。

    2.如有使用不當、遺失公物或造成設備損害者，得請求申請使用單位負賠償責任。

    3.其他配合本校相關法令規定。

八、本要點經行政會議通後發布實施。
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