	稽核 日期
	113年
7月10日
	受稽核
單  位
	研究發展處
研究船務中心
	風險編號及項目
	 研02新海研2號緊急應變處理流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月10日
	受稽核
單  位
	研究發展處計畫業務組
	風險編號及項目
	研06建教合作計畫申請流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]

	改善措施／　建議回覆　
	


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	




	稽核 日期
	113年
7月10日
	受稽核
單  位
	研究發展處計畫業務組
	風險編號及項目
	研13進用計畫約用人員標準作業流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。


	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]

	改善措施／　建議回覆　
	


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	






	稽核 日期
	113年
7月15日
	受稽核
單  位
	總務處
事務組
	風險編號及項目
	 總08館舍停水危機處理作業

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月15日
	受稽核
單  位
	總務處
事務組
	風險編號及項目
	 總09館舍停電危機處理作業

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月15日
	受稽核
單  位
	總務處
事務組
	風險編號及項目
	 總10館舍電梯故障危機處理作業

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	[image: ]預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月15日
	受稽核
單  位
	總務處
事務組
	風險編號及項目
	 總11採購業務

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月15日
	受稽核
單  位
	學生事務處
諮商輔導組
	風險編號及項目
	 學14校園自我傷害危機處置

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月15日
	受稽核
單  位
	學生事務處
諮商輔導組
	風險編號及項目
	 學02校園緊急傷病處置

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	[image: ]預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月15日
	受稽核
單  位
	學生事務處
諮商輔導組
	風險編號及項目
	 學02重大緊急校安事件

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月15日
	受稽核
單  位
	學生事務處
諮商輔導組
	風險編號及項目
	 學13性侵害性騷擾或性霸凌申訴處置

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月16日
	受稽核
單  位
	總務處
保管組
	風險編號及項目
	 總21財務管理

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	建議可採用掃瞄器掃瞄條碼方式辦理盤點，以節約人力負荷。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]


	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月16日
	受稽核
單  位
	總務處
營繕組
	風險編號及項目
	 總26興建建築物

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	本校海事大樓已年久失修，宜請儘速改建。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月16日
	受稽核
單  位
	圖書暨資訊處
圖書系統組
	風險編號及項目
	 圖02電子郵件系統資料備份流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	
[image: ][image: ]


	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月16日
	受稽核
單  位
	圖書暨資訊處
圖書系統組
	風險編號及項目
	 圖08資訊安全通報處理流程


	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]


	改善措施／　建議回覆　
	[image: ]遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	




	稽核 日期
	113年
7月16日
	受稽核
單  位
	圖書暨資訊處
圖書系統組
	風險編號及項目
	 圖12校園骨幹路(含無線網路)建置、管理與維護流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]


	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月17日
	受稽核
單  位
	職業安全衛生中心職業衛生組
	風險編號及項目
	職01化學品採購管理

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。
[image: ]

	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月17日
	受稽核
單  位
	職業安全衛生中心職業衛生組
職業安全組
	風險編號及項目
	 職03職業安全災害事故調查與處理程序

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	[image: ]預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	




	稽核 日期
	113年
7月17日
	受稽核
單  位
	職業安全衛生中心職業安全組
	風險編號及項目
	 圖04職業安全衛生矯正與預防程序

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第二組
	風險編號及項目
	 產02技術移轉作業流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第一組
	風險編號及項目
	 產03廠商收款及稽催作業流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第一組
	風險編號及項目
	 產04進駐企業回饋金分配流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第二組
	風險編號及項目
	 產03廠商收款及稽催作業流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	[image: ]預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第二組
	風險編號及項目
	 產05研發成果營業秘密

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第一組
	風險編號及項目
	 產06專利申請作業流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第一組
	風險編號及項目
	 產07研發成果營業秘密

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	[image: ]預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第一組
	風險編號及項目
	 產05專利權維護流程

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月22日
	受稽核
單  位
	產學營運總中心第二組
	風險編號及項目
	 產08本校研發成果營秘密管理辦法

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月23日
	受稽核
單  位
	教務處註冊課務組
	風險編號及項目
	 教08學生學籍管理

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	學生學籍管理之作業流程應請再依實務情形修正。若流程圖無法細緻表達可加以註解說明。`

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月23日
	受稽核
單  位
	教務處註冊課務組
	風險編號及項目
	 教10學雜費及學分費收費及退費作業

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	學生學分、雜費遲繳者延誤費，處理方式請另在標準作業流程加註。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
7月23日
	受稽核
單  位
	教務處註冊課務組
	風險編號及項目
	 教12學生海上實習

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	



	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
8月6日
	受稽核
單  位
	人事室
	風險編號及項目
	人04勞保及勞退之轉出、轉入作業

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	建議勞保及勞退之轉出、轉入作業資訊作業系統儘速完成。另對於應收未收之勞保費，持續追蹤回收。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]
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	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	[image: ]


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	






	稽核 日期
	113年
8月6日
	受稽核
單  位
	國際事務處
	風險編號及項目
	國01邀請大陸地區專業人士來臺從事專業交流或研修活動行程控管

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]


	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
	[image: ]
	受稽核單位主管
	


	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	





	稽核 日期
	113年
8月6日
	受稽核
單  位
	體育室
	風險編號及項目
	體02運動傷害緊急處理

	稽核作法
	1.聽取受稽核單位對受稽核項目如何執行SOP程序之說明，並列舉實例。
2.對受稽核項目是否如實依據SOP作業，進行說、寫、做一致之審核與抽查。
3.發現有未遵循SOP事項提出改善意見。
4.若受稽核項目SOP所列程序未能與時俱進，或不足應對風險，提供興革建議。

	發現
事項
	無。

	
	稽核委員
簽名
	[image: ][image: ]


	改善措施／　建議回覆　
	遵照委員意見辦理。


	
	預定改善完成日期：113年10月31日前。

	
	受稽核單位承辦人員
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	受稽核單位主管
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	追蹤記錄說明
	

	
	追蹤日期
	
	結案
與否　　
	□是  □否_預定展延完成日：
	稽核
人員
	




	113年度內部控制稽核委員提有建議事項與改善意見表

	稽核
項目
	稽核委員建議
	受稽核單位回覆
	綜合說明

	總21
財務管理
	建議可採用掃瞄器掃瞄條碼方式辦理盤點，以節約人力負荷。
	本校財產包括固定資產與非消耗品，項目及數量龐雜，現已黏貼之財產標籤，尚無配合掃瞄條碼之程式與裝備。委員建議事項本組先提交總務會議報告做可行性研析，如經費與效能，對校務實有經濟性，再簽陳長官鈞裁。
	結論提內部控制小組會議報告。

	總26
興建建築物
	本校海事大樓已年久失修，宜請儘速改建。
	本校部分老舊建築物之改善建意見已多次於本處總務會議與全校行政會議討論研議，目前以修繕為主。俟募得足夠改建經費，即依權責長官與會議裁量進行老舊建築物改建工程。
	結論提內部控制小組會議報告。

	教08
學生學籍管理
	學生學籍管理之作業流程應請再依實務情形修正。若流程圖無法細緻表達可加以註解說明。
	註冊組已陳核修正後流程並公布於網站。
	經查證已按委員意見修正。



	教10
學雜費及學分費收費及退費作業
	學生學分、雜費遲繳者延誤費，處理方式請另在標準作業流程加註。
	註冊組已陳核修正後流程並公布於網站。
	經查證已按委員意見修正。

	人04
勞保及勞退之轉出、轉入作業
	建議勞保及勞退之轉出、轉入作業資訊作業系統儘速完成。另對於應收未收之勞保費，持續追蹤回收。
	依廠商提出展期申請，本校同意於113年11月15日完成系統建置。
	尚待完成。
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